Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora Nr 3/2021

ZASADY ZDALNEGO KSZTALCENIA UCZNIOW
SZKOLY PODSTAWOWEJ

w Uwielinach

§1.

Postanowienia ogodlne

Niniejsza procedura okresla zasady wykonywania pracy zdalnej oraz zwigzane z tym prawa
i obowigzki pracodawcy, pracownikow, dzieci, ucznidéw oraz rodzicéw uczniow Szkoty
Podstawowej w Uwielinach.

§2.

1. Ilekro¢ w procedurze jest mowa o:

1) Pracy zdalnej - nalezy przez to rozumie¢ pracg okreslong w umowie o prace,
umowie zlecenia, umowie o wspotpracy oraz innej umowie cywilnoprawne;
taczacej Pracownika z Pracodawca, wykonywang przez czas oznaczony poza
miejscem jej stalego wykonywania, jezeli wykonywanie pracy poza takim
miejscem jest mozliwe;

2) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Szkoty Podstawowe;j
w Uwielinach;

3) Nauczycielu — nalezy przez to rozumie¢ pracownikow pedagogicznych
zatrudnionych w Szkole Podstawowej w Uwielinach;

4) Uczniach — nalezy przez to rozumie¢ dzieci i mtodziez uczgszczajaca
do Szkoty Podstawowej w Uwielinach.

2. Zdalna realizacja programu nauczania zgodnie z rozporzadzeniem MEN
I wytycznymi MZ i GIS.
3. Nadzor pedagogiczny nad zdalnym nauczaniem prowadzi Mazowiecki Kurator
Oswiaty w zakresie:
1) sposobu realizacji ksztalcenia zdalnego;
2) stopnia obcigzen uczniow realizacja zleconych im zadan.

Dyrektor w ramach sprawowania nadzoru pedagogicznego zobowigzuje nauczycieli
do biezacego wypelniania kart monitorowania realizacji zadan w ramach ksztalcenia
zdalnego (zalacznik nr 3 do niniejszej procedury), a wychowawcow sporzadzenia informacji



wychowawcy klasy dotyczacej mozliwosci ksztalcenia na odleglto$¢ (zalacznik nr 2
do niniejszej procedury.

§ 3.

1. Zobowiazuje si¢ pracownikow pedagogicznych Szkoly Podstawowej w Uwielinach
do pracy zdalne;j.
2. Pracownikow Szkoty w Uwielinach zobowigzuje si¢ do:

1) pozostawania dyspozycyjnym dla Pracodawcy w ustalonych godzinach pracy
1 przyjmowania do realizacji biezacych zadan przekazywanych Pracownikowi
w ramach zakresu jego obowigzkow, w szczeg6lnosci z wykorzystaniem Srodkow
komunikacji elektronicznej;

2) biezacego informowania o wynikach swojej pracy oraz przedstawiania wynikow
swojej pracy Pracodawcy, przesytajac w kazdy pierwszy, pracujacy dzien
tygodnia sprawozdania do wicedyrektora za pomoca modutu WIADOMOSCI
dziennika elektronicznego;

3) potwierdzania obecno$ci w pracy poprzez zalogowanie si¢ do e- dziennika,
oraz wprowadzanie wykonywanych zadan do systemu w trakcie pracy zdalnej;

4) wysylania tresci edukacyjnych do uczniéw zgodnie z planem lekcji dziecka
na dany dzien za pomocg modutu ZADANIA DOMOWE lub w innej uzgodnionej
formie;

5) okreslenia terminu i sposobu rozliczania si¢ z zadan do samodzielnego wykonania
przez ucznidow (biorgc pod uwage mozliwosci sprzgtowe rodzin);

6) dostosowanie obecnego programu nauczania i kryteriow oceniania do zaistnialej
sytuacji.

3. Pracownik ma prawo do wsparcia technicznego ze strony Pracodawcy. Pracownik
niezwlocznie zgtasza Pracodawcy wszelkie uzasadnione potrzeby w tym zakresie.

4. Pracownik zobowigzuje si¢ zorganizowac stanowisko do pracy zdalnej w sposob
zapewniajacy bezpieczne 1 higieniczne warunki pracy.

§ 4.
Prawa i obowiazki Dyrektora Szkoly

1. Dyrektor Szkoty na biezaco koordynuje wspotprace nauczycieli z uczniami lub
rodzicami, uwzgledniajac potrzeby edukacyjne 1 mozliwosci psychofizyczne dzieci
1 ucznidw, w tym:
1) dzieci i ucznidéw objetych ksztalceniem specjalnym;
2) dzieci objetych wezesnych wspomaganiem rozwoju;
3) uczgszczajacych na zajecia rewalidacyjno- wychowawcze.

2. Dyrektor szkoly w celu realizacji zdalnego nauczania:



1)
2)

3)

4)

przekazuje uczniom, rodzicom i nauczycielom informacje o sposobie i trybie
realizacji zadan szkoly w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania;
ustala, we wspotpracy z nauczycielami, tygodniowy zakres tresci nauczania

do zrealizowania w poszczegdlnych grupach przedszkolnych, oddziatach klas.
ustala warunki i sposob przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu
poprawkowego i sprawdzianu wiadomosci 1 umiejgtnosci oraz warunkow

I sposobu ustalania rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania w przypadku
whniesienia zastrzezenia do trybu ustalenia tej oceny, o ktérych mowa

w rozdziale 3a ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty.

organizuje w miar¢ mozliwosci szkolenia utatwiajace realizacje zdalnej edukac;i.

3. Dyrektor Szkoty w celu zorganizowania ksztatcenia zdalnego moze poprosi¢
0 wsparcie techniczne i informatyczne nauczyciela informatyki.

§ 5.

1. Przed rozpoczeciem nauki z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢
Szkota:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

sprawdza, czy zapewniono kontakt za posrednictwem internetu ze wszystkimi

uczniami, rodzicami i nauczycielami;

sprawdza czy posiada aktualne numery telefonu wszystkich uczniow, rodzicéw

I nauczycieli;

przeprowadza analiz¢ mozliwosci zdalnej realizacji tygodniowego rozktadu zajec

klas 1 oddziatow;

uwzglednia potrzeby edukacyjne ucznidéw, w tym wynikajace

z niepelnosprawnosci;

przygotowuje mozliwosci zdalnego monitorowania 1 oceniania postgpoOw ucznia;

opracowuje informacj¢ dla nauczycieli, ucznidow i rodzicoOw o ksztalceniu

na odlegltos¢;

opracowuje informacje dla rodzicéw dotyczace w szczegdlnosci:

a. organizacji dziecku warunkéw do nauki w domu,

b. sposobow motywowania i wspierania dziecka w systematycznym uczeniu si¢
poza Szkola,

c. zasad zapewnienia dziecku bezpieczenstwa w sieci.

2. Komunikowanie si¢ przez Internet moze przebiega¢ w dwoch trybach:

1) synchronicznym- komunikowanie w czasie rzeczywistym (on-line);

2) asynchronicznym- z przesunigciem w czasie, wysytanie komunikatow
nastepuje w roznym czasie, dajace uczniom mozliwos$¢ przemyslenia
problematyki zaje¢¢ 1 przygotowania odpowiedzi.

3. Bezposrednig platforme¢ do prowadzenia nauczania zdalnego stanowi:

1) dziennik elektroniczny- Librus;
2) Office 365.
3) Zoom



4) Messenger

§ 6.

Prawa i obowiazki nauczycieli

1. Pracownicy pedagogiczni podczas pracy z uczniami zobowigzani sg do uwzglednienia

réznych potrzeb edukacyjnych, w tym z wynikajacych z niepetnosprawnosci.

2. Zobowiazuje si¢ pracownikow do ponownego przeanalizowania dokumentacji
uczniéw z orzeczeniem i opinii poradni PPP.

3. O formie planowanej lekcji (zadanie lub spotkanie online), nauczyciel informuje
najpdzniej do godz. 20:00 dnia poprzedzajacego zajecia. Spotkania online ustalamy
zgodnie z przedziatem czasowym, dotaczajac link do spotkania w TERMINARZU.
Lekcja online moze trwac 30- 45 minut w zaleznosci od realizowanych tresci
I czestotliwosci spotkan.

§7.

1. Nauczyciele edukacji wczesnoszkolnej, nauczyciele przedmiotowi (w oddziatach klas
IV- VIII), przygotowujac materiaty edukacyjne do ksztalcenia na odlegltos¢, dokonuja
weryfikacji dotychczas stosowanego programu nauczania tak, by dostosowa¢ go
do wybranej metody ksztalcenia na odlegtos¢.

2. Nauczyciele Szkoty zobowigzani sg do:

1) dokumentowania pracy wtasnej zgodnie z niniejszg procedura;

2) systematycznej realizacji tre$ci programowych;

3) poinformowania ucznidéw i ich rodzicow o wymaganiach w odniesieniu do pracy
wlasnej uczniow;

4) przygotowywania materiatdw, scenariuszy lekcji, w miar¢ mozliwosci
prowadzenia wideokonferencji, publikowania filmikow metodycznych, odsytania
do sprawdzonych wiarygodnych stron internetowych, ktore oferuja bezptatny
dostep;

5) zachowania wszelkich zasad zwigzanych z ochrong danych osobowych, zwlaszcza
w pracy zdalnej poza szkota;

6) monitorowania logowan ze strony uczniow lub rodzicéw na swoje konta;

7) przekazywania uczniom odpowiednich wskazowek oraz instrukcji;

8) kierowania procesem ksztalcenia, stwarzajac uczniom warunki do pracy
indywidualnej, grupowej i zespotowe;;



10.

9) przestrzegania zasad korzystania z urzadzen prywatnych w celach stuzbowych
(zal. nr 1)

Nauczyciel pracuje z uczniami, badz pozostaje do ich dyspozycji, zgodnie

z dotychczasowym planem lekcji okreslonym dla kazdej klasy na kazdy dzien

tygodnia.

Dzieci z klas 1-3 beda realizowaé zajecia zdalne w godz. 8:00-10:00.

Pozostaty czas przeznaczony bedzie na indywidualne wykonywanie

zadan, kart pracy, ¢wiczen wg zalecen nauczyciela.

Uczniowie Kklas 4-8 bedg realizowac lekcje zdalne od godz. 10:00, zgodnie ze statym

rozktadem zajeé, w wymiarze: klasy 4-6: 3-4 lekcje online dziennie, klasy 7-8: 4-5

lekcji online dziennie. Pozostate lekcje z planu w danym dniu, b¢da miaty charakter

zadan okreslonych przez nauczycieli do pracy wilasnej ucznia.

Nauczyciel ma mozliwos$¢ indywidualnego ustalenia form komunikowania si¢

z uczniem wraz z ustaleniem godzin poza planem lekc;ji.

Spotkania online bgda organizowane przede wszystkim z przedmiotéw

egzaminacyjnych w roku 2021, tj. z jezyka polskiego, matematyki, jezyka obcego

oraz z przedmiotéw egzaminacyjnych w roku 2022 tj. z fizyki, chemii, historii,

geografii, biologii.

Spotkaniem online be¢da takze godziny wychowawcze.

Istnieje mozliwo$¢ organizacji konsultacji dla klas 6smych z przedmiotéw

egzaminacyjnych, w formie stacjonarnej, w grupie do 5 0séb z zachowaniem zasad

DDM.

Lekcje fizyki, chemii, biologii, historii, geografii moga by¢ realizowane

naprzemiennie, tzn. raz w postaci zadan, a raz w postaci spotkania online.

Tresci z pozostatych przedmiotow beda realizowane gtownie poprzez zadania

dla uczniéw i rzadziej, poprzez lekcje online.

§ 8.

Nauczyciel wychowawca

Kazdy wychowawca zobowigzany jest do utrzymywania statego kontaktu z rodzicem
1 uczniem, w wyjatkowych sytuacjach umozliwia zaktadanie kont dla rodzicéw

1 ucznidw. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ pozyskiwania adresow e- mail ucznidow przez
nauczycieli do zaktadania kont klasy na portalach wydawnictw o§wiatowych,

z zasobOw, Z ktdrych korzysta nauczyciel i1 szkota.

Wychowawcy klas przekazuja swoim uczniom i ich rodzicom adresy mailowe

do kontaktu z nauczycielem oraz inne informacje dotyczace mozliwych kontaktéw

Z nauczycielem.

§9.



1. Wychowawcy $wietlicy i bibliotekarz, pozostaja do dyspozycji dyrektora 1

wspomagaja proces zdalnego uczenia szczegolnie w przypadkach, kiedy istnieje
utrudniony, badz niemozliwy kontakt poprzez wykorzystanie Internetu.

W zwiazku z zawieszeniem zaj¢¢ Biblioteka szkolna udostgpnia strony internetowe
z ksigzkami oraz lekturami on—Line:

1) Federacja Bibliotek Cyfrowych - https://fbc.pionier.net.pl/;

2) Otwarte Zasoby Wolne Lektury - https://otwartezasoby.pl/wolne-lektury-szkolna-
biblioteka-cyfrowa/;

3) Biblioteka internetowa- https://lektury.qov.pl/;

4) Biblioteka internetowa wolne lektury - https://wolnelektury.pl/;

5) Audioteka- https://audioteka.com/pl/audiobooks;

6) Biblioteka cyfrowa- https://polona.pl/;

7) Biblioteka Cyfrowa Osrodka Rozwoju Edukacji- http://bc.ore.edu.pl/dlibra.

1.

2.

§ 10.

Nauczyciel wspomagajacy

Nauczyciele wspomagajacy pozostajag w stalym kontakcie z nauczycielami edukacji
wczesnoszkolnej i nauczycielami przedmiotow w celu wspomagania pracy z uczniami
o0 specjalnych potrzebach edukacyjnych.

Nauczyciele wspomagajacy, po wczesniejszym uzgodnieniu z uczniem badz jego
rodzicem pozostaja do dyspozycji na zasadach udzielania wsparcia poprzez
komunikatory, dziennik elektroniczny, poczte elektroniczng, Office 365, wideo
rozmowg¢ badz inne formy kontaktu wypracowane na potrzeby ucznia i rodzica.

§ 11.

Psycholog, logopeda, terapeuta pedagogiczny

Psycholog szkolny, logopeda oraz terapeuta pedagogiczny okreslaja state godziny
dyzurowania na Teams, Zoom, Messenger, poczta elektroniczna— wsparcie

dla rodzicow i uczniow.

Pracownicy, o ktorych mowa w ust. 1, raz w tygodniu wysytajg do uczniéw materiaty
wspierajgce oraz motywujace, pomagajace odnalez¢ si¢ w nowej sytuacji.


https://fbc.pionier.net.pl/
https://otwartezasoby.pl/wolne-lektury-szkolna-biblioteka-cyfrowa/
https://otwartezasoby.pl/wolne-lektury-szkolna-biblioteka-cyfrowa/
https://lektury.gov.pl/
https://wolnelektury.pl/
https://audioteka.com/pl/audiobooks
https://polona.pl/
http://bc.ore.edu.pl/dlibra

§ 12.

1. Zobowiazuje si¢ pracownikow pedagogicznych do wymiany doswiadczen
1 spostrzezen podczas realizacji nauczania zdalnego.

§ 13.

Zadania i obowiazki uczniow i rodzicow

Dzieci, uczniowie 1 ich rodzice pozostaja w statym kontakcie z nauczycielami
I wychowawcami.
. W oddziatach przedszkolnych oraz klasach szkoty podstawowej rodzice/ uczniowie sa
informowani przez nauczyciela o dostgpnych materiatach, a takze o mozliwych
sposobach i formach ich realizacji przez dziecko w domu.
Rodzice/ uczniowie zobowigzani sa do zalozenia bezplatnych kont na platformie
edukacyjnej oraz zainstalowania oprogramowania rekomendowanego przez szkole.
W przypadku braku mozliwo$ci korzystania z platform wskazanych przez nauczycieli
lub probleméw z systemem - rodzic/uczen zobowiazany jest zawiadomic¢
wychowawce.
. Uczen zobowigzany jest do
1) kontrolowania realizacji tre§ci nauczania, odrabiania i odsytania terminowo
zadan domowych, prac kontrolnych, itp.
2) kontaktowania si¢ z nauczycielem za pomocg ustalonych narzedzi
w godzinach ustalonych indywidualnie z nauczycielem;
3) Udziatu w wideokonferencji w terminie wczesniej ustalonym. Podczas
spotkania nie ma obowiazku wiaczania kamery.
Rodzice zapewniajga w szczegolnosci dzieciom:
1) odpowiednig przestrzen w domu, umozliwiajac dziecku efektywna nauke
w spokoju oraz skupieniu;
2) dostosowane do wzrostu dziecka wysoko$¢ biurka oraz krzesta umozliwiajac
dziecku wygodna pozycje pracy;
3) wiasciwy komfort podczas nauki w domu, np. poprzez systematyczne
wietrzenie pomieszczenia, ograniczenie dostepu do ogladania telewizji
lub uzywania telefonu komorkowego;
4) odpowiedni rozktad dnia i podzial czasu na nauke kazdego dziecka, zwlaszcza
w przypadku kilku dzieci uczacych si¢ w domu.

§ 14.

Materialy edukacyjne



. Dyrektor Szkoty w szczegdlnosci rekomenduje do korzystania z nastepujacych

mozliwos$ci zdalnego nauczania:

1) dziennik elektroniczny;

2) poczta elektroniczna;

3) Office 365

4) strony internetowe rekomendowane przez MEN;

5) Facebook, Messenger, Whatsapp, Zoom;

6) platformy edukacyjne wydawnictw pedagogicznych;

7) portale edukacyjne, np. https://ninateka.pl- platforma internetowa, na ktorej
udostepniane sg zasoby Narodowego Instytutu Audiowizualnego;

8) Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej udostepnionej przez MEN;

9) Materiatéw dostepnych na stronach internetowych urzedu obstugujacego MEN;
10) Materiatlow prezentowanych w programach publicznej telewizji i radiofonii

oraz udostgpniane przez serwis Telewizji Polskiej oraz Polskiego Radia Dzieciom.
. Wymieniony w ust. 1 katalog, nie jest zamknigty. Nauczyciel moze przyja¢ inne
rozwigzania.
. Dla dzieci z oddziatu przedszkolnego za posrednictwem Messengera
lub w inny ustalony sposob przekazuje si¢ tresci i zadania dla dzieci do wykonania
w domu. Rodzice powinni zwrdci¢ uwage na starannos$¢ i doktadnos¢ dziatan dziecka.

§ 15.

Pomoc psychologiczno- pedagogiczna

. Do dyspozycji rodzicéw oraz uczniéw sa pedagodzy i psycholodzy szkolni
oraz terapeuci pedagogiczni.
. Formg kontaktu nalezy dostosowa¢ do potrzeb i mozliwo$ci, moze to by¢
za posrednictwem:
1) telefonu;
2) poczty elektronicznej;
3) obowigzujgcych komunikatorow;
4) dziennika elektronicznego;
5) rozwigzan chmurowych.
Charakter zadan jest zalezny od rodzaju zapotrzebowania na pomoc psychologiczno-
pedagogiczng, moze mie¢ forme:
1) zaje¢ on-line z uczniami;
2) Czatu z uczniami;
3) opracowania materialow i ¢wiczen do samodzielnej pracy ucznia.
4) Zajgcia rewalidacyjne w zaleznosci od niepetnosprawnosci dziecka decyzja
nauczyciela i w uzgodnieniu z rodzicami moze mie¢ charakter zdalny
lub stacjonarny.


https://ninateka.pl-/

4. Poza kontynuacjg dotychczasowych form wsparcia, dziatania pedagoga, terapeuty
pedagogicznego i psychologa powinny rowniez uwzglednia¢ profilaktyke problemoéw
zwigzanych z obecng sytuacja, izolacja uczniow, odpowiedzialnoscig za swoje czyny
w kontekscie biezacych zalecen dotyczacych stanu epidemii.

§ 16.

1. Zobowigzuje si¢ nauczycieli do prowadzenia zaje¢ w formach mieszanych: zajecia
on-line oraz zlecanie uczniom wykonywania ¢wiczen we wlasnym zakresie (bez
uzycia komputerow) oraz dopuszcza si¢ organizowanie zaj¢c online w grupach
taczonych na poziomie rownolegtych klas.

2. Rodzice ucznia zobowigzani sg zgtosi¢ wychowawecy trudnosci w realizacji zajgc
online. Wychowawca klasy wraz z rodzicami wypracowuja zasady wspotpracy.
Realizujac obowigzek nauki zdalnej uczen ma mozliwo$¢ wypozyczenia potrzebnego
sprzetu lub korzystania z niego stacjonarnie na terenie szkoty

3. Harmonogram zaj¢¢ on-line poszczegdlnych oddzialow oparty jest
na dotychczasowym podziale godzin oddzialow klasowych z uwzglednieniem
nastepujacych wytycznych:

1) zajecia lekcyjne on-line nauczyciela z oddziatem klasowym mogg odbywac sie
w formie mieszanej. W trakcie polaczenia nauczyciel pozostaje do dyspozycji
ucznia, ale uczniowie wykonujg zlecone zadania we wtasnym zakresie kontaktujac
si¢ jedynie w razie potrzeby.

2) nauczyciel uwzgledniajac na prowadzonej jednostce lekcyjnej on- line
zaplanowany przez siebie temat (obejmujacy zakres programu nauczania)
dostosowuje podzial czasu pracy z uczniami do ich potrzeb psychofizycznych
z uwzglednieniem zasad bezpiecznego korzystania przez uczniow z urzadzen
wykorzystywanych w komunikacji elektronicznej;

3) nauczyciel moze przesta¢ uczniom opracowany przez siebie materiat on- line
przed rozpoczeciem zajec, ktory zrealizuje z uczniami wedtug podziatu godzin;

4) w przestanym materiale nauczyciel zaleznie od potrzeb uwzglednia nastepujace
tresci: temat zaje¢, notatka do zeszytu dla uczniéw, forma przekazu tresci
dedykowanych uczniom (np. program prezentacyjny, edytor tekstu, quiz etc.) link
do filmiku wyjasniajacego dane pojecie oraz zadania do wykonania
z podrecznika, ¢wiczen lub dedykowanych stron internetowych;

5) nauczyciel ustala uczniom czas na odestanie wykonanego ¢wiczenia badz
polecenia uwzgledniajac indywidualne mozliwosci psychofizyczne uczniow
oraz uwarunkowania technologiczne posiadanych przez nich narzedzi
elektronicznych;

§17.



. Nauczyciele oddziatu przedszkolnego za posrednictwem ustalonych form kontaktu
zadaja dzieciom ¢wiczenia z podrecznikdéw lub przesytaja karty pracy oraz wskazuja
zabawy kreatywne dla dzieci, ktoére powinny wykonywa¢ w domu.

. Nauczyciele prowadzacy zajecia w $wietlicy przygotowuja on-line zestaw zabaw

1 ¢wiczen, ktore uatrakcyjnig uczniom czas spedzany w domu.

. Nauczyciel wychowania fizycznego zobowigzany jest zachecac uczniow

do codziennego ruchu, przypominajac zasady bezpiecznego wykonywania ¢wiczen

fizycznych.

§ 18.

Zasady oceniania biezacego oraz skale ocen okres$laja Wewnatrzszkolne Zasady
Oceniania uregulowane w Statucie Szkoty.

Wymagania na poszczegdlne oceny okreslajg nauczyciele prowadzacy poszczegdlne
zajecia.

§ 19.

Bezpieczenstwo i higiena pracy

Dyrektor w porozumieniu z nauczycielami ustala tygodniowy zakres materiatu tak, by
uczniowie byli rOwnomiernie obcigzeni zajeciami w poszczegolne dni tygodnia oraz
by byty one zréznicowane. Dyrektor ktadzie rowniez nacisk na to, by tresci nauczania
byly dostosowane do mozliwosci psychofizycznych uczniéw, a takze na faczenie
przemienne ksztatcenia z uzyciem monitorow ekranowych i bez ich uzycia.
Podczas organizacji ksztatcenia na odleglo$¢ nalezy pamigta¢ o uwzglednieniu
zasady bezpiecznego korzystania przez uczniow z urzadzen umozliwiajacych
komunikacje elektroniczng. Oznacza to, Ze dobdr narzedzi przy tej formie
ksztalcenia powinien uwzglednia¢ aktualne zalecenia medyczne odnosnie czasu
korzystania z urzadzen (komputer, telewizor, telefon) i ich dost¢pnosci w domu,
wiek i etap rozwoju uczniow, a takze sytuacje rodzinng uczniow.
Podczas pracy na odleglos$¢ nalezy przestrzega¢ nastepujacych zasad bezpieczenstwa
i higieny pracy przy komputerze:

1) odpowiedni dobdr mebli: krzesto z regulowang wysoko$cig oraz regulowanym

odchyleniem oparcia, aby dostosowac je do wzrostu uzytkownika;



2)

3)
4)
5)

6)

7)
8)

klawiaturg i ekran monitora nalezy ustawi¢ w odpowiedniej odlegtosci
dostosowanej do wzrost 1 wzroku uzytkownika, zaleca si¢ zachowanie
wlasciwej odleglos¢ twarzy od monitora: okoto 40- 70 cm;

optymalne ustawienie monitora - odchylenie go lekko do tytu i ustawienie tak,
aby byt idealnie przed uzytkownikiem;

wykonywanie co godzing przerw w pracy przy komputerze oraz ¢wiczen
relaksacyjnych oczu i migéni szyi, barkéw 1 dioni;

rozgrzanie nadgarstkéw, palcow, przedramion;

utrzymywanie wilasciwej pozycji siedzacej: zachowanie naturalnej krzywizny
kregostupa, podparcie plecéw w okolicy ledzwiowej, oparcie przedramion

na podtokietnikach,

uzywanie okularow korekcyjnych, w przypadku wady wzroku;

zapewnienie odpowiedniego o$wietlenia.

§ 20.

Ochrona danych osobowych podczas pracy zdalnej

1. Pracujac na odleglos¢ nalezy zwrdci¢ wigkszg uwage na ryzyko zagrozen
w cyberprzestrzeni.
2. Aby zabezpieczy¢ si¢ przed zagrozeniami w sieci nalezy zapewnic:

1)

2)
3)
4)

5)

6)
7)

8)

zainstalowane, aktualne i aktywne oprogramowanie antywirusowego

i spyware;

automatyczng aktualizacje systemu operacyjnego;

szczegolng ostroznos$¢ przy otwieraniu plikow nieznanego pochodzenia;
korzystanie wytacznie ze stron, ktore majg wazny certyfikat szyfrowania
(https);

okresowe skanowanie komputera i sprawdzanie proceséw sieciowych;
sprawdzanie plikoéw pobranych z Internetu za pomoca skanera plikow;
zachowanie ostroznosci przed dostgpem oséb postronnych do danych, przy
udzielaniu informacji w serwisach i na stronach internetowych oraz droga
mailowa;

cigglos$¢ dziatania systemow informatycznych 1 utrzymanie integralnosci
danych poprzez wykonywanie kopii zapasowych co najmniej raz w tygodniu
(m.in. prac przygotowanych do oceny, prac sprawdzonych oraz wiadomosci
e-mail), ktore stuzg ochronie przed ich ewentualnym zniszczeniem lub
zmodyfikowaniem

3. Pracownicy podczas pracy zdalnej zobowigzani sg do przestrzegania ,,Procedur
bezpieczenstwa” w zakresie dotyczacym pracy poza siedzibg pracodawcy oraz pracy

przy wykorzystaniu sprz¢tu prywatnego.
4. W przypadku zgubienia urzadzenia do pracy nalezy niezwtocznie powiadomic
Dyrektora Szkoty Podstawowej w Uwielinach lub Inspektora Ochrony Danych.



Pracownicy zobowigzani sg do uzywania stuzbowych kont email.

Przed wystaniem wiadomosci pracownicy zobowigzani sg do upewnienia sig,

czy wiadomos$¢ zostata zaadresowana do odpowiedniej osoby.

Zobowiazuje si¢ pracownikéw do bezpiecznego zarchiwizowania danych (np.
sprawdzone prace uczniow) w sposob uniemozliwiajacy dostep niepowotanym
osobom (w tym rowniez domownikom) oraz poprzez odpowiednie zabezpieczenie
przed zniszczeniem, m.in. poprzez ztozenie w teczki, zgranie na urzadzenie

do przechowywania danych, np. pendrive.

§21.

Dokumentowanie pracy nauczycieli

Wszystkich nauczycieli obowigzuja zapisy w dzienniku elektronicznym.

Nauczyciele edukacji przedszkolnej dokumentujg prace w formie elektronicznej
ustalonej z Dyrektorem.

. Nauczyciele wspomagajacy oraz wychowawcy §wietlicy swoja prace dokumentuja

w tygodniowych sprawozdaniach przesytanych do wicedyrektora lub inny ustalony
sposob.

Kazdy kontakt rodzica inny niz wynikajacy z realizacji podstawy programowej nalezy
bezwzglednie odnotowa¢ w module ,,KONTAKT Z RODZICEM”.

Informowanie rodzicéw i1 ucznidow o postgpach w nauce odbywa si¢ poprzez dziennik
elektroniczny modut ,,OCENY™.

§ 22.

Postanowienia koncowe

. Niniejsza procedura obowigzuje od 9 listopada 2020r. do odwotania

1 wykorzystywana jest zawsze w razie koniecznosci.

Dyrektor Szkoty Podstawowej w Uwielinach zawiadamia uczniow, rodzicow

i nauczycieli o rozwigzaniach w zakresie ksztatcenia na odlegto$¢ poprzez komunikat
na stronie internetowej, wiadomos$¢ na adres e-mail, dziennik elektroniczny.



Zalacznik nr 1 do Procedury zdalnego ksztalcenia uczniow Szkoly Podstawowe;j
w Uwielinach

ZASADY KORZYSTANIA Z URZADZEN PRYWATNYCH DO CELOW
SELUZBOWYCH POZA OBSZAREM ADMINISTRATORA DANYCH
OSOBOWYCH

§1.

Niniejsze zasady dotycza pracownikow Szkoty Podstawowej w Uwielinach, ktorzy w ramach
wykonywania obowigzkow stuzbowych przetwarzaja dane osobowe za posrednictwem
urzadzen mobilnych (tj. laptop, tablet, notebook, smartfon, telefon komorkowy) poza
obszarem Administratora Danych Osobowych.

Ilekro¢ w jest mowa o:

1. Administratorze Danych Osobowych- nalezy przez to rozumie¢ Szkote
Podstawowa w Uwielinach reprezentowang przez Dyrektora jednostki;

2. Urzadzeniu mobilnym- nalezy przez to rozumie¢ (przeno$ne) urzadzenie
elektroniczne pozwalajace na przetwarzanie, odbieranie oraz wysylanie danych bez
koniecznos$ci utrzymywania przewodowego potaczenia z siecia;

3. Uzytkowniku systemu— nalezy przez to rozumie¢ osobe przetwarzajacg dane
osobowe za posrednictwem systemu informatycznego, posiadajaca upowaznienie
wydane przez Administratora Danych Osobowych lub osob¢ przez niego uprawniong
dopuszczona do przetwarzania danych osobowych w zakresie wskazanym w
upowaznieniu;

4. Systemie informatycznym- nalezy przez to rozumie¢ zespot wspotpracujacych ze
soba urzadzen informatycznych i oprogramowania zastosowanych w celu
przetwarzania danych osobowych.

Kazda osoba przetwarzajaca dane osobowe za posrednictwem urzadzen mobilnych poza
obszarem Administratora Danych Osobowych zobowigzana jest do stosowania niniejszych
zasad.

§ 2.

Stacja robocza wykorzystywana do przetwarzania danych osobowych musi spetniaé
nastgpujagce wymagania:
1. system operacyjny musi by¢ legalny oraz musi by¢ na nim aktywna funkcja
automatycznej aktualizacji;
2. wszelkie oprogramowanie wykorzystywane w trakcie pracy musi by¢ legalne, a jego
licencja musi umozliwia¢ wykorzystywanie w innych celach niz osobiste;
3. oprogramowanie antywirusowe musi by¢ stale wlaczone z aktywng funkcja
automatycznej aktualizacji;
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4. oprogramowanie stuzace ochronie przed zagrozeniami ptyngcymi z sieci publiczne;j
(zapora ogniowa) musi by¢ stale wlaczone z aktywng funkcjg automatycznej
aktualizaciji;

5. system operacyjny musi zosta¢ wyposazony w konto uzytkownika wykorzystywane
wylacznie przez uzytkownika systemu. Hasto do konta uzytkownika musi pozosta¢
poufne i moze by¢ wykorzystywane wytgcznie przez uzytkownika systemu
informatycznego;

6. system operacyjny musi by¢ wyposazony w funkcje automatycznego wygaszenia
ekranu, po ktérego aktywacji wznowienie bedzie wymagato podania hasta do konta
uzytkownika.

Jezeli w ramach przetwarzania danych osobowych korzystajac z prywatnych urzadzen
informatycznych nastepuje komunikacja za posrednictwem sieci publicznej (wchodzenie na
strony internetowe, wysylanie i odbieranie wiadomosci elektronicznych, wykorzystywanie
oprogramowania stuzacego wymianie informacji w sieci publicznej) dostep do sieci musi by¢
zabezpieczony poprzez zastosowanie hasta dostepu.

§ 3.

Uzytkownicy zobowiazani sa do:

korzystania z urzadzen w sposob uniemozliwiajacy osobom nieupowaznionym wglad w
wykonywang prace¢ (zabezpieczenie dostgpu do urzadzenia hastem, szyfrowanie plikow,
zabezpieczenie srodkami ochrony kryptograficznej, urzgdzenia powinny by¢ zaopatrzone w
minimalne dane kontaktowe wtasciciela);

zabezpieczania dostgpu do posiadanych danych i informacji (w tym takze znajdujacych si¢ na
no$nikach papierowych) przed osobami postronnymi, w tym wspolnie z nim
zamieszkujacymi oraz zniszczeniem;

wykonywania aktualizacji oprogramowania urzadzen mobilnych;

instalacji oprogramowania umozliwiajgcego zdalne usunigcie danych;

instalowania i korzystania na urzadzeniach mobilnych wylacznie z legalnych aplikacji
mobilnych;

korzystania z urzadzen mobilnych z zainstalowanym sprawdzonym oprogramowaniem
antywirusowym;

Uzytkownikom urzgdzen mobilnych stuzacych do przetwarzania danych osobowych zabrania
sie:

udostepniania urzadzenia osobom nieupowaznionym,;

korzystania z urzadzen w warunkach mogacych powodowac¢ ich uszkodzenie;

aczenia si¢ z siecig publiczng poprzez niezabezpieczone tacza (np. sie¢ WIFI bez hasta);
wykorzystywania urzadzenia do celow prywatnych w trakcie wykorzystywania konta
uzytkownika przeznaczonego do wykonywania obowigzkow stuzbowych;

§ 4.



Uzytkownicy prywatnych urzadzen mobilnych stuzacych do przetwarzania danych
osobowych poza obszarem Administratora Danych Osobowych zobowigzani s3
natychmiastowo tj. do 5 godzin od zaistnialej sytuacji powiadomi¢ Dyrektora lub Inspektora
Ochrony Danych w przypadku, kiedy urzadzenie:

1. ulegnie uszkodzeniu lub zniszczeniu (w tym zostanie zainfekowane wirusem);
2. zostanie zgubione;

3. zostanie skradzione.



Zalacznik nr 2 do Procedury zdalnego ksztalcenia uczniéw Szkoty Podstawowej w Uwielinach

INFORMACJA WYCHOWAWCY KLASY DOTYCZACA MOZLIWOSCI
KSZTALCENIA NA ODLEGLOSC

Klasa

Wychowawca: ..........

Lp. Imie i Numer Adres do Preferowan Uwagi
nazwisko telefonu koresponde vy dotyczace
dziecka ncji komunikato mozliwosci

. mailowej r korzystania
(w wierszu
Z Internetu
pod
o oraz
dzieckiem .
dostepnosci
dane
dotyczace do
Yoz komputera
rodzica)
w domu w
czasie
trwania
zajec
lekcyjnych

1. Uczen:

Rodzic:

2.

Uzgodniony z klasg sposob komunikowania si¢ w czasie zajec



Zalacznik nr 3 do Procedury zdalnego ksztalcenia uczniéw Szkoty Podstawowej w Uwielinach

TYGODNIOWY ZAKRES TRESCI NAUCZANIA DO ZREALIZOWANIA W

POSZCZEGOLNYCH ODDZIALACH KLAS ORAZ SPOSOB REALIZACJI TYCH

TRESCI

Nauczyciel

Przedmiot

Klasa

Zakres
tresci
nauczan
ia

Dzien

tygodnia

oraz
zaplano
wana
liczba
godzin

Poniedzi
alek

1
godzina

Wtorek

Sroda

Czwarte
k

Piatek

Sposéb
realizacj
i tresci
(np.
spotkani
e na
czacie,
webinari
um,

konsulta
cje)

Zadania Przewid

dla
ucznia

do
wykona
nia
w domu

ywany
czas
wykona
nia
zadania

Sposéb
monitor
owania
lub
weryfika
cji
wiedzy i
umiejetn
osci

Uwagi



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Dyrektora Nr 3/2021

ZASADY ZDALNEGO KSZTALCENIA UCZNIOW
SZKOLY PODSTAWOWEJ
w Uwielinach

(ANEKS)

W procedurze zdalnego nauczania stanowiacej zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora
Nr 33/2020 wprowadza si¢ nastepujace zmiany.
1.W § 3 ust.2 pkt.4 wprowadza si¢ zapis:

,» Wysytania tre$ci edukacyjnych do uczniéw zgodnie z planem lekcji dziecka na dany
dzien za pomocg platformy TEAMS lub w innej uzgodnionej formie;”.

2. W § 5 ust.3 pkt 1 wprowadza si¢ zapis:
,» Bezposrednig platforme do prowadzenia nauczania zdalnego stanowi:
1) dziennik elektroniczny- Librus;
2) Office 365 ”
3. W § 6 ust.3 wprowadza si¢ zapis:

»Lekcje odbywaja si¢ wg statego rozktadu zajec. Temat lekcji, cele lekcji oraz wskazniki
sukcesu nauczyciel wpisuje do TERMINARZA, najp6zniej do godz. 15:00 dnia
poprzedzajacego zajecia.

Lekcja online trwa 30 minut. Pozostate 15 min. to praca wlasna uczniow.

W klasach 8. 7. czas lekcji online z przedmiotow egzaminacyjnych ( jezyk polski,
matematyka, jezyk angielski) kazdorazowo wynosi 45 min. ”

4. W § 7 ust.4 usuwa si¢ zapis:
,,Dzieci z klas 1-3 beda realizowac zajecia zdalne w godz. 8:00-10:00.
Pozostaty czas przeznaczony bedzie na indywidualne wykonywanie
zadan, kart pracy, ¢wiczen wg zalecen nauczyciela.”

5. W § 7 ust.5usuwa si¢ zapis:
,uJczniowie klas 4-8 b¢dg realizowac lekcje zdalne od godz. 10:00, zgodnie ze statym
rozktadem zaje¢, w wymiarze: klasy 4-6: 3-4 lekcje online dziennie, klasy 7-8: 4-5 lekcji
online dziennie. Pozostale lekcje z planu w danym dniu, bgda mialy charakter zadan
okreslonych przez nauczycieli do pracy wtasnej ucznia.”



6.

10.

11.

12.

13.

14.

W § 7 ust. 9 usuwa si¢ zapis:
., Lekcje fizyki, chemii, biologii, historii, geografii mogg by¢ realizowane naprzemiennie,
tzn. raz w postaci zadan, a raz w postaci spotkania online.”

W § 7 ust.10 wprowadza sig zapis:

W ramach lekcji z przedmiotow: religia, muzyka, plastyka, technika, dopuszcza si¢
skrocone spotkanie online ( ponizej 30 min. ) i wykonanie konkretnych prac przez
ucznidow, z mozliwoscig zaplanowania dtuzszej pracy projektowej.”

W § 11 ust.1 wprowadza si¢ zapis:

,» Psycholog szkolny, logopeda oraz terapeuta pedagogiczny okreslaja state godziny
dyzurowania na Teams, poczta elektroniczna— wsparcie dla rodzicéw i uczniow.”

W § 14 ust.1 pkt. 5 usuwa si¢ zapis:
,Facebook, Messenger, Whatsapp, Zoom.”

W § 14 ust.3 usuwa si¢ zapis:

,»Dla dzieci z oddzialu przedszkolnego za posrednictwem Messengera lub
w inny ustalony sposob przekazuje si¢ tresci i zadania dla dzieci do wykonania w domu.
Rodzice powinni zwrdci¢ uwagg na staranno$¢ i doktadnos¢ dziatan dziecka.

W § 17 ust.1 usuwa si¢ zapis:

,» Nauczyciele oddziatu przedszkolnego za posrednictwem ustalonych form kontaktu
zadajg dzieciom ¢wiczenia z podrgcznikéw lub przesytaja karty pracy oraz wskazuja
zabawy kreatywne dla dzieci, ktore powinny wykonywa¢ w domu.”

, W § 17 ust.2 usuwa si¢ zapis:

»Nauczyciele prowadzacy zajecia w §wietlicy przygotowuja on-line zestaw zabaw
1 ¢wiczen, ktore uatrakcyjnig uczniom czas spedzany w domu.”

, W § 21 ust.2 usuwa si¢ zapis:

,» Nauczyciele edukacji przedszkolnej dokumentujg prace w formie elektronicznej
ustalonej z Dyrektorem.”

, W § 21 ust.3 wprowadza si¢ zapis:

,Nauczyciele wspomagajacy swoja prace dokumentujag w tygodniowych sprawozdaniach
przesytanych do wicedyrektora lub inny ustalony sposob.”

15.

16.

, W § 22 ust.1 wprowadza si¢ zapis:
,,» Niniejsza procedura obowigzuje od 18 stycznia 2021 r. do odwotania i wykorzystywana

jest zawsze w razie koniecznosci.”
ANULUIJE SIE ZALACZNIK NR 3.



Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia Dyrektora Nr 2/2021

Dodatkowe wytyczne dotyczace organizacji nauki zdalnej

klas IV-VIIl w Szkole Podstawowej w Uwielinach

Lekcje online realizowane przez taczenie wytacznie na platformie - TEAMS
od 18 stycznia 2021 .

P WNPE

10.

11.

12.

Wopisywanie zadan do wykonania przez Uczniéw wytgcznie na TEAMS.

Lekcje realizowane wg statego rozktadu zajec.

Czas trwania lekcji online — max. 30 min. Pozostate 15 min. to praca wfasna uczniéw.

W klasach 8. i 7. czas lekcji online z przedmiotéw egzaminacyjnych ( jezyk polski,
matematyka, jezyk angielski) kazdorazowo wynosi 45 min.

W ramach lekcji z przedmiotéw: religia, muzyka, plastyka, technika, dopuszcza sie skrocone
spotkanie online ( ponizej 30 min. ) i wykonanie konkretnych prac przez uczniéw,

z mozliwoscig zaplanowania dtuzszej pracy projektowe;j.

Racjonalne planowanie pracy wiasnej uczniéw, z uwzglednieniem aktywnosci gtdwnie poza
ekranem komputera ,celowosci jej wykonania oraz mozliwosci sprawdzenia i ocenienia
pracy przez nauczyciela.

Wykonanie pracy domowej z przedmiotu nie powinno przekracza¢ 15 min. ( nie dotyczy
prac pisemnych z jezyka polskiego).

Preferowane sg prace dtuzsze, projektowe , dajgce mozliwosé wyboru czasu ich realizacji
przez ucznia, z okresleniem deadline przez Nauczyciela.

Whpisywanie tematu zaje¢, celdw oraz wskaznikéw sukcesu w TERMINARZU najpdzniej

do godz. 15:00 dnia poprzedzajgcego lekcje.

Mozliwos¢ organizowania konsultacji indywidualnych online/stacjonarnie ( z zachowaniem
zasad rezimu sanitarnego )w przypadku trudnosci z opanowaniem tresci
programowych/problemoéw, za posrednictwem Wychowawcy klasy lub Nauczyciela
przedmiotu- dla wszystkich uczniow.

Dopuszcza sie realizacje lekcji wychowania fizycznego m. in. poprzez dostepne aplikacje, np.
krokomierz.

Szkota umozliwia organizacje zaje¢ komercyjnych, z uwzglednieniem zasad rezimu
sanitarnego, po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych przez uczniéw klas I-I11.



