Zasady ksztalcenia na odleglo$¢
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Kruszynie
w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania
obowiazujace od 1.09.2020r.

I. Formy ksztalcenia i wykorzystywane sposoby komunikacji zdalnej w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoly.

1. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoty wprowadza si¢ forme
ksztatcenia na odlegtos¢.

2. Podstawowg platforma komunikacyjng nauczycieli z uczniami i rodzicami jest Dziennik
elektroniczny Vulcan oraz Microsoft office 365-Microsoft Teams.

3. Na platformie edukacyjnej Microsoft Teams zalozone sg indywidualne konta nauczycieli
oraz uczniow.

4. Szkota, realizujac ksztalcenie na odleglos¢ wykorzystuje systemy Vulcan, Office 365
Microsoft Teams i narzedzia Google

5. Szkota realizujac ksztalcenie na odleglto$¢ wykorzystuje rowniez inne platformy
internetowe, m.in:

1) www.epodreczniki.pl

2) www.gov.pl/zdalnelekcje
3) www.cke.gov.pl

4)  www.lektury.gov.pl

5) hwww.matzoo.pl/

6) www.eduelo.pl/

7)  www.mac.pl/flipbooki

8) Youtube, blogi, inne

Poczawszy od 1.09.2020 r. wprowadza si¢ w ksztalceniu zdalnym Kkorzystanie z aplikacji
Microsoft Teams, w celu ujednolicenia i ograniczenia ilo$ci narzedzi, z ktorych korzystaja
uczniowie.

6. Z platform internetowych korzystaja:

a) uczniowie;
b) nauczyciele.

7. Nauczyciele na w/w platformach moga:
a) prowadzi¢ lekcje online (lekcja nie moze trwaé dhuzej niz 30 minut);
b) zamieszcza¢é 1 wykorzystywa¢ nagrania z przygotowanymi materiatami
edukacyjnymi, nagrang lekcja;
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c)
d)

zamieszczac 1 wykorzystywac prezentacje;

zamieszcza¢ 1 wykorzystywac linki do innych stron internetowych z materiatami
edukacyjnymi;

zamieszcza¢ 1 wykorzystywac zadania, ¢wiczenia, karty pracy do wykonania dla
ucznia.

8. Do zaje¢ prowadzonych przez nauczyciela bezposrednio z uczniami z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ zalicza sig:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

prowadzenie zaj¢¢ online;

rozmowy on line z uczniami;

rozmowy z uczniami na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym;

prowadzenie wideokonferencji/webinariow i innych form komunikowania si¢ on
—line;

prowadzenie korespondencji mailowej lub za posrednictwem innych dostepnych
form komunikowania si¢ na odlegtosc;

prowadzenie konsultacji w czasie zaje¢ wyznaczonych w tygodniowym planie
godzin.

9. Zajecia z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odlegltos¢ to aktywnosé
nauczyciela i ucznia, ktéra moze odbywac si¢ z uzyciem monitoréw ekranowych, ale
takze bez ich uzycia — w formie ustalonej przez Dyrektora Szkoty w porozumieniu
z nauczycielami danej szkoty i po poinformowaniu rodzicow dziecka (ucznia) o
sposobie realizacji zaj¢c.

10. Zajecia z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglos¢ moga by¢
realizowane w szczeg6lnosci:

a)

b)

z wykorzystaniem $rodkow komunikacji elektronicznej zapewniajacych wymiang
informacji migdzy nauczycielem, uczniem lub rodzicami, w formach okreslonych
w pkt 8,

przez podejmowanie przez ucznia aktywnosci okreslonych przez nauczyciela,
potwierdzajacych zapoznanie si¢ ze wskazanym materialem i dajacym podstawe
do oceny pracy ucznia,

przez informowanie rodzicéw o dostgpnych materiatach i mozliwych formach ich
realizacji przez ucznia w domu przez dziecko lub ucznia w domu — w przypadku
uczniow objetych wychowaniem przedszkolnym, edukacja wczesnoszkolna,
zajeciami rewalidacyjnymi oraz uczniéw z niepelnosprawnosciami sprz¢zonymi.

11. Zasady przekazywania uczniowi materiatow edukacyjnych w przypadku, gdy uczen nie
ma dostepu do odpowiedniej platformy:



a) kazdy wychowawca klasy dokonuje sprawdzenia dostgpnosci uczniow do
narzedzi wykorzystywanych w edukacji zdalnej (laptop, zestaw komputerowy,
tablet, telefon) oraz przekazuje zgromadzone informacje nauczycielom.

b) w przypadku, kiedy uczen nie ma dostepu, wychowawca informuje o tym fakcie
nauczycieli uczacych w danej klasie, ktorzy sg zobowigzani do przygotowania
w ciggu dwoch dni materiatoéw edukacyjnych 1 ich przestania do sekretariatu;

c) pracownik sekretariatu drukuje materiaty, ktore moze odebra¢ rodzic/prawny
opiekun przy wejsciu gtownym do szkoty;

d) w szczegblnych przypadkach dopuszcza si¢ wystanie materiatow poczta;

12. Poczawszy od 1 kwietnia 2020 r. uczen lub jego rodzice nieposiadajacy sprzetu do

IL.

zdalnej nauki ma prawo wystgpi¢ do Dyrektora szkoty o jego uzyczenie. Dyrektor szkoty
uzycza sprzet na podstawie umowy uzyczenia.

Formy wspélpracy Dyrektora z nauczycielami i koordynowanie przez niego
wspolpracy z uczniami i rodzicami.

Wspotprace nauczycieli z uczniami i rodzicami koordynuje Dyrektor szkoty.

Problemy zglaszane nauczycielom przez ucznidéw i rodzicow w trybie pilnym maja byc
przekazywane wicedyrektorom lub Dyrektorowi szkoty.

Nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomosci wysytanych
przez wicedyrektorow i Dyrektora poprzez e-dziennik, maila, wiadomo$¢ sms oraz
poprzez komunikatory internetowe 1 w razie potrzeby bezzwloczne udzieli¢ odpowiedzi.

Nauczyciel pracujac zdalnie jest w statej gotowosci do pracy i w kazdej chwili moze
zosta¢ wezwany przez Dyrektora do szkoty.

Rady Pedagogiczne sga przeprowadzane w formie videokonferencji prowadzonej za
pomoca wskazanej przez dyrektora platformy komunikacyjnej. Obecno$¢ cztonka Rady
Pedagogicznej potwierdzana jest przez fakt zalogowania sie.

Wychowawca czuwa nad prawidtowa dostgpnoscig uczniow do zamieszczanych przez
nauczycieli materialdw 1 utrzymuje staty kontakt z uczniami i rodzicami ze swojej klasy.
O kazdym zglaszanym przez rodzicow 1 uczniow problemie powinien bezzwlocznie
zawiadomi¢ wicedyrektora lub Dyrektora szkoty.

Nauczyciele realizujacy zajecia wynikajgce z pomocy psychologiczno — pedagogicznej
I rewalidacji sktadaja wicedyrektorowi i rodzicom na poczatku kazdego tygodnia
planowany do realizacji zakres tresci zaje¢ zgodnie z przyjetym wzorem, ktory stanowi
podstawe do rozliczenia godzin nadliczbowych.
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Organizacja pracy zdalnej poszczegolnych grup nauczycieli.

Nauczyciele przedmiotu i edukacji wczesnoszkolnej sg dostgpni dla ucznia w
godzinach swojej pracy zgodnie z tygodniowym planem zaje¢, uwzgledniajac przerwy
miedzy poszczeg6lnymi jednostkami lekcyjnymi. W czasie pracy organizuja spotkania ze
swoja z klasg na uzgodnionym portalu, platformie.

Nauczyciele edukacji wczesnoszkolnej i nauczyciele przedmiotéw we wspotpracy
z nauczycielami wspolorganizujagcymi ksztatcenie ucznidow o potrzebie ksztalcenia
specjalnego planujg swoje zaj¢cia z uczniami dostosowujac sposoby oraz metody pracy
do potrzeb i mozliwosci ucznidéw, w tym wynikajacych z indywidualnych programow
edukacyjno-terapeutycznych z zachowaniem zasad:
a) rownomiernego obcigzenie uczniow w poszczegdlnych dniach tygodnia,
b) zrdéznicowanie zaje¢ w kazdym dniu,
C) z uwzglednieniem mozliwosci psychofizycznych uczniow podejmowania
intensywnego wysitku umystowego w ciggu dnia,
d) taczenie przemienne ksztalcenia z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich
uzycia,
e) uwzglednieniem ograniczen wynikajacych z dysfunkcji i ze specyfiki zajec.
Nauczyciel wysyla kazda prace zlecang uczniom, nauczycielowi wspdtorganizujacemu

ksztatcenie, ktory dostosowuje ja do potrzeb i mozliwosci ucznia, nastgpnie przesyta
nauczycielowi 1 monitoruje prace ucznia.

Nauczyciele prowadzacy zajecia w ramach zaje¢ rewalidacyjnych ustalaja z uczniem
1 jego rodzicami godziny, w czasie ktorych beda prowadzili zajgcia, rozmowy, udzielali
konsultacji z wykorzystaniem np. internetowej transmisji video, czatu lub stuzbowego
adresu stuzbowego adresu mail.

Nauczyciele prowadzacy zajecia z dzie¢mi cudzoziemskimi - j. polski 1 zajecia
wyrownawcze, nauczanie programem indywidualnym, zajecia dydaktyczno —
wyrownawcze ustalaja z uczniem 1 jego rodzicami godziny, w czasie ktorych beda
prowadzili zajecia, rozmowy, udzielali konsultacji z wykorzystaniem np. internetowej
transmisji video, czatu lub stuzbowego adresu stuzbowego adresu mail.

Nauczyciele prowadzacy zajecia w ramach zajeé¢ korekcyjno - kompensacyjnych sg
dostepni dla uczniow, rodzicow 1 nauczycieli w godzinach swojej pracy. Prowadza
zajecia, rozmowy, udzielaja konsultacji z wykorzystaniem np. internetowej transmisji
video, czatu lub stuzbowego adresu mail.

Nauczyciele prowadzacy zajecia logopedyczne sa dostgpni dla ucznidw, rodzicéw
i nauczycieli w godzinach swojej pracy. Prowadza zajecia, rozmowy, udzielajg
konsultacji z wykorzystaniem np. internetowej transmisji video, czatu lub stuzbowego
adresu mail.

Pozostali specjalisci ( pedagog) sa dostepni dla ucznidow, rodzicow 1 nauczycieli
w godzinach swojej pracy za pomoca wykorzystania $rodkéw komunikacji



10.

11.

elektronicznej. Udzielajg konsultacji z wykorzystaniem dziennika elektronicznego
i telefonicznie. Prowadzg wsparcie indywidualne, grupy wsparcia on-line.

Nauczyciele wspolorganizujacy ksztalcenie ustalajg indywidualnie z rodzicami zasady
wsparcia 1 wspolpracy, zgodnie z ustalong liczbg godzin w umowie o prace. Tygodniowy
uktad zaje¢ z uwzglednieniem metod i technik wspierania ucznia na odlegto$¢, po
uzgodnieniu z rodzicami przekazuje si¢ do Dyrektora Szkoty.

Nauczyciele biblioteki sa dostgpni dla uczniow w godzinach swojej pracy za pomocg
wykorzystania srodkow komunikacji elektroniczne;.

Nauczyciele Swietlicy sa dostepni dla uczniéow i rodzicéw za pomoca wykorzystania
srodkoéw komunikacji elektronicznej w godzinach swojej pracy. Prowadzg konsultacje
i wsparcie w zakresie rozpowszechniania ciekawych zabaw i gier do wykorzystania
w czasie przedtuzajacego si¢ pobytu dzieci w domu. Przygotowuja konkursy dla dzieci.

Nauczyciele wychowania przedszkolnego i edukacji wczesnoszkolnej sa dostepni dla
dzieci, ucznidow i rodzicéw w godzinach swojej pracy za pomocg wykorzystania srodkow
komunikacji elektronicznej. Informuja rodzicow o dostepnych materiatach i mozliwych
formach ich realizacji przez dziecko lub ucznia w domu.

IV. Zasady ustalania tygodniowego zakresu treSci nauczania w poszczegolnych

oddzialach.

Dobor tresci ksztatcenia nalezy dokonywaé do ustalonego tygodniowego rozktadu lekcji

w

poszczegolnych klasach oraz z uwzglednieniem dokonanych przez nauczycieli zmian

w programach nauczania.

1.

Nauczyciel planujac tresci nauczania jest obowigzany uwzgledni¢ mozliwosci
psychofizyczne wuczniow w podejmowaniu wysitku, warunki rodzinne dziecka,
zréznicowanie zaj¢¢ w danym dniu, laczenie naprzemienne ksztalcenia z uzyciem
monitordéw 1 bez ich uzycia, ograniczenia wynikajace ze specyfiki zajec.

Zakres dobranych tresci e-lekcji ma uwzgledniaé czas jej trwania — 30 minut. Pozostata
czeg$¢ jednostki dydaktycznej przewidziana jest na konsultacje indywidulane z uczniami
1 dodatkowe wyjasnienia.

. Terminy  wykonania zadan nie moga by¢ zbyt krotkie.  Wiadomosci

1 zadania od jednego nauczyciela (z jednego przedmiotu) powinny by¢ przekazywane
z zachowaniem rownomiernego obcigzenia ucznia w korelacji z innymi otrzymywanymi
zadaniami z pozostatych przedmiotow.

Zaleca si¢, aby instrukcje dla uczniow byty proste i jasne, nieprzetadowane tresciami
nieistotnymi.

W komunikacji nalezy pamigta¢ o zachowaniu wiasciwego dystansu w relacjach uczen-
nauczyciel. Prowadzona korespondencja moze stanowi¢ cze$¢ dokumentacji przebiegu
nauczania.



V.

0.

10.

Ocenianie uczniow.

Ocenianie biezace polega na wystawieniu oceny zgodnie z ocenianiem ksztattujagcym
i przyjeta skalg stopni (pozytywnych) w Szkole, z uwzglgdnieniem w szczegolnosci: co
uczen zrobil dobrze, co wymaga poprawy, a takze wysitku wkiadanego w wykonanie
zadania przez ucznia za:

a) odpowiedzi ustne w czasie zajec¢ on-line lub w trakcie rozmow telefonicznych;

b) wypowiedzi uczniéw na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym;

C) wypowiedzi ucznidow w czasie wideokonferencji/webinariow i innych form

komunikowania si¢ on-line;

d) wykonanych w domu zadan zleconych przez nauczyciela, przestanych mailem lub
inng drogg elektroniczng, np. w formie projektu, prezentacji, plakatu, karty pracy;
e) testy on-line udostgpnione na wybranej platformie;

. Prace  wykonywane przez uczniow dostosowane s3 do indywidualnych potrzeb

rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwos$ci psychofizycznych ucznia.

. Prace zadawane uczniom do samodzielnego wykonania w domu, ktére podlegaja ocenie,

uwzgledniaja warunki techniczne, takie jak dostep ucznia do Internetu oraz jego jakosc,
urzadzenia dostepne do zdalnej nauki oraz liczbe oséb, ktére oprocz ucznia z nich
korzystaja.

. Liczba zadanych prac zalezy od nauczyciela przedmiotu, majac jednak na uwadze

wyeliminowanie nadmiernego obcigzenia i zachowanie odpowiednich warunkow higieny.

. Na oceng osiggniec¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wpltywu czynniki zwigzane

z ograniczonym dostgpem do sprzetu komputerowego i do Internetu.

. Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego

ze wzgledu na ograniczony dostep do sprzgtu komputerowego i do Internetu, nauczyciel
ma umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposob —tj. za pomocg innych
narzedzi lub w wersji papierowej.

. Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego

ze wzgledu na swoje ograniczone mozliwosci psychofizyczne, nauczyciel ma umozliwi¢
mu wykonanie tych zadan za pomocg innych narze¢dzi lub w wersji papierowe;j.

. Na ocen¢ osiggni¢¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wplywu poziom jego

kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowigzek wziag¢ pod uwage zréznicowany
poziom umiejetnosci obstugi narzedzi informatycznych 1 dostosowaé poziom trudnosci
wybranego zadania oraz czas jego wykonania do mozliwos$ci psychofizycznych ucznia,

W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoly przy ustalaniu oceny
zachowania ucznia bierze si¢ pod uwagg jego aktywno$¢ w nauczaniu zdalnym.

Rodzice oraz uczniowie beda informowani o postgpach ucznia w nauce, a takze
uzyskanych ocenach za posrednictwem dziennika elektronicznego.



11.

VL.

VIIL

Uczniowie dodatkowo otrzymujg informacj¢ zwrotng o postepach w nauce oraz ocenach
na biezgco w czasie zaj¢¢ on-line oraz konsultacji w trakcie wyznaczonych
w tygodniowym planie godzin zajec¢.

Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania

Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania odbywa poprzez systematyczne
rejestrowanie odbytych zaje¢ w dzienniku elektronicznym.
Nauczyciele zaznaczaja obecnosci (  znacznik: zdalne nauczanie) uczniow

w e—dzienniku na podstawie uczestnictwa w jednostce lekcyjnej (zalogowanie si¢ w
aplikacji Microsoft Teams) lub jesli zachodzi uzasadniona przyczyna na podstawie
odsytanych informacji zwrotnych za posrednictwem uzgodnionych z nauczycielem
narzg¢dzi komunikacyjnych (np. e-mail, czat itp.)

Wspélpraca z rodzicami i formy wsparcia rodzicow.

Rodzic / prawny opiekun dziecka ma obowiazek statego kontaktu z nauczycielem w razie
pojawiajacych si¢ trudno$ci w nauce lub innych przyczyn nieaktywnos$ci ucznia w
procesie dydaktycznym (brak logowania, brak aktywnosci w odrabianiu zadan
domowych, brak odpowiedzi na maile nauczycieli, itp.).

Rodzice uczniow klas IV - VIII czuwaja nad prawidlowa pracg dziecka w domu
I terminami przesylania nauczycielowi wykonanych zadan w czasie wskazanym przez
nauczyciela.

Rodzice dzieci klas | — IIT sa w codziennym kontakcie z nauczycielem wychowawca,
przekazuja dzieciom treSci i1 zadania przekazywane przez nauczyciela, wspomagajg
w utrwalaniu wiedzy z wykorzystaniem proponowanych przez nauczyciela pomocy
1 zrodet. Przesylaja nauczycielowi wykonane przez dziecko zadania na wskazany adres
komunikacji elektroniczne;j.

Nauczyciel informuje uczniéw i rodzicéw o postgpach ucznia w nauce oraz uzyskanych
przez niego ocenach w dzienniku elektronicznym.

Kazdy nauczyciel prowadzi z rodzicami konsultacje dotyczace postepdéw ucznia
(min. 1 raz w tygodniu). O formie i terminie nauczyciel informuje rodzicéw uczniow
przez dziennik elektroniczny lub w innej dogodnej dla obu stron formie.

Nauczyciele specjalisci  beda rozpoznawaé aktualng sytuacje ucznia 1 jego
funkcjonowanie w $rodowisku rodzinnym, kontaktujac si¢ z uczniem i jego rodzicami,
opracowujac plan dziatania pomocowego.

Formy i harmonogram pracy specjalistow zostang przekazane rodzicom przez dziennik
elektroniczny.

Specjalisci 1 wychowawcy klas, w porozumieniu z rodzicami uczniéw sg odpowiedzialni
za udzielanie uczniom pomocy pedagogiczno—psychologicznej zgodnie z obowigzujacym
prawem.



10.

Wszyscy nauczyciele dostosowujag wymagania do potrzeb uczniow objetych w danym
roku szkolnym pomocg pedagogiczno—psychologiczng, zgodnie z zaleceniami poradni

Pp.

Rodzice/ prawni opiekunowie wspomagaja swoje dzieci w nauce zdalnej przez czuwanie
nad prawidlowoscig odrabiania prac domowych, wykonywania zadan przez dzieci,
kontakty z nauczycielami.

VIII. Postanowienia koncowe

1.

Niniejszy dokument stanowi informacj¢ dla nauczycieli, ucznidow i rodzicow o zasadach
nauczania na odlegtos¢.

Obowigzuje calkowity zakaz nagrywania zaje¢ lekcyjnych, konsultacji i spotkan
prowadzonych w ramach ksztatcenia online.

Zobowiazuje si¢ uczestnikow zdalnego nauczania do przestrzegania etykiety jezykowej
I zachowanie kultury w komunikacji z nauczycielami.

Wszelkie uwagi, wnioski o organizacji i przebiegu zdalnego nauczania kierowac nalezy
z zachowaniem drogi stuzbowe;.

W sprawach administracyjnych (wydawanie za§wiadczen, legitymacji, uzyczenie sprzgtu
komputerowego, itp.) nalezy kontaktowaé si¢ elektronicznie z sekretariatem szkoty.
adres do kontaktu: spkruszyn@poczta.onet.pl

Dyrektor Szkoty



